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BIÊN BẢN 

Họp giao ban công tác tuần 22/2024 - UBND phường Hợp Giang 

 

Hôm nay vào hồi 07 giờ 30' ngày 27 tháng 5 năm 2024, tại phòng họp tầng 3 

trụ sở làm việc phường Hợp Giang, tiến hành họp giao ban công tác tuần 22/2024 

1. Bà Nguyễn Thị Ngọc Hân -   Chủ tịch UBND - Chủ trì 

2. Bà Trần Thị Hồng - Công chức Văn phòng - thống kê - Thư ký 

3. Toàn thể cán bộ, công chức UBND phường  

II. Nội dung: 

1. Công chức Văn phòng - thống kê báo cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ công 

tác tuần 21 và phương hướng nhiệm vụ công tác tuần 22/2024 

2. Bà Nguyễn Thị Ngọc Hân  -  Chủ tịch UBND - Chủ trì: Quán triệt nội dung 

cuộc họp, đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ công tác tuần 21 và trao đổi nhiệm 

vụ cần thực hiện trong tuần 22/2024. Qua trao đổi, cuộc họp thống nhất triển khai 

một số nhiệm vụ trọng tâm sau: 

2.1. Đối với công tác thu ngân sách 

- Giao đội thuế chủ trì đôn đốc các ủy nhiệm thu, thu thuế theo từng tháng, báo 

cáo tiến độ thu thuế, tình hình thu nộp thuế của các hộ kinh doanh hàng tuần, tháng, 

quý, năm trên địa bàn phường theo quy định;  

- Giao các công chức chuyên môn tăng cường trực tại bộ phận tiếp nhận và trả 

kết quả hồ sơ, mở sổ theo dõi, tận thu phí và lệ phí theo quy định. 

- 2.2. Đối với lĩnh vực văn hoá, y tế, giáo dục 

- Giao công chức Văn hoá -xã hội phụ trách lĩnh vực văn hoá, thông tin, y tế: 

 + Tiếp tục đăng tải thông tin, các bài viết trên facebook và trang TTĐT 

 + Thực hiện các nhiệm vụ theo chuyên môn 

 2.3. Công tác chỉnh trang, thiết lập trật tự đô thị và duy trì Tuyến phố 

văn minh đô thị 

- Tiếp tục triển khai thực hiện tốt công tác chỉnh trang, thiết lập trật tự đô thị và 

duy trì Tuyến phố văn minh đô thị. 
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 2.4. Đối với lĩnh vực đơn thư, khiếu nại, tố cáo 

- Giao công chức Văn phòng-thống kê (Hoàng Thị Huệ) phối hợp với công chức 

Tư pháp-hộ tịch (Nông Thị Thuý Hằng): 

+ Thực hiện tiếp nhận đơn thư, hướng dẫn xử lý đơn thư, khiếu nại, tố cáo theo 

quy định của pháp luật.  

2.5. Công tác quốc phòng, an ninh 

 - Giao Chỉ huy trưởng Ban chỉ huy quân sự phường 

 + Thực hiện nhiệm vụ theo chuyên môn 

 - Giao lực lượng công an: 

 + Thực hiện các nhiệm vụ theo chuyên môn công tác 

 + Tổng hợp danh sách lực lượng an ninh trật tự ở cơ sở. 

 2.6. Lĩnh vực Tư pháp - Nội vụ 

- Tăng cường trực tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ chứng thực, hồ sơ hộ tịch; 

- Ban hành công văn về việc xin ý kiến góp ý đối với Quy chế thực hiện dân 

chủ ở phường Hợp Giang. 

- Ban hành tờ trình đề nghị nâng lương thường xuyên cho cán bộ, công chức 

phường 6 tháng cuối năm 2024. 

-   Biên bản kết thúc hồi 08h30' cùng ngày và được thông qua các ông, bà có 

mặt tại cuộc họp 100% nhất trí./. 

 

Thư ký 

 

 

 

 

Trần Thị Hồng 

   Chủ trì 

 

 

 

 

 CHỦ TỊCH UBND  

     Nguyễn Thị Ngọc Hân   
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